ZARZADZENIE Nr 64/2015
BURMISTRZA LLUBRANCA
z dnia 25 listopada 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity z 2015 r., poz. 1515 ) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
( tekst jednolity z 2013 r., poz. 330 z pézn. zm. ')

Burmistrz Lubranca
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w dniach od 27 listopada 2015 roku do 31 grudnia 2015 roku inwentaryzacje
okresowa skladnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim w Lubrancu.

§ 2. Powoluje si¢ na wniosek Skarbnika Gminy Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) Grazyna Bakalarska - przewodniczaca,
2) Agnieszka Gardyza - czlonek,
3) Andrzej Kolanowski - czlonek

§ 3. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Urzedu Gminy i Miasta Lubraniec, stanowiaca zatacznik
do Zarzadzenia Nr 64/2003 Burmistrza Gminy i Miasta Lubraniec z dnia 4 listopada 2003 roku.

§ 4. Okresla si¢ terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Po zakonezeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 6. Inwentaryzacja zakonczy sie rozliczeniem réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych okresu rozliczeniowego na podstawie zatwierdzonego przez burmistrza
protokolu weryfikacji.

§ 7. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powlerza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo
przyjety.

¥RANCA

i Wrzesinski

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r..poz. 613, z2014r., poz. 768, poz. 1100 oraz
z2015r., poz. 4, poz. 1166 i poz. 1333.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 64/2015
Burmistrza Lubranca

z dnia 25 listopada 2015 roku

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

E; Ciyhnoéé ‘Termin
| . i
1. Powolanie i przeszkolenie zespolow 27.11.2015r. | Przewodniczacy Komisji

‘Osoba odpowiedzialna

spisowych. Inwentaryzacyjnej.
S — n— | - _
2. Przygotowanie dokumentow 02.12.2015r. Przewodniczacy Komisji
i ‘inwentaryzacyjnych. Inwentaryzacyjne;.
i .
. 3. | Przygotowanie pola spisowégo. 07.12.2015r. Osoby materialnie
odpowiedzialne.
4. | Spis z natury. 114.12.2015r. Cztonkowie zespolow spisowych. |
' Oznakowanie skladnikéw majatkowych.
5. Wycena spisanych sktadnikow. 18.12.2015r. Pracownik ksiggowosci
. ! ' '
6. |Uzgodnienie sald. 122.12.2015r. | Pracownik ksiggowosci
L | |
7. 'Poréwnanie z dokumentacja ksiegowa. 23.12.2015r. Pracownik ksiegowosci
8. Wyjasnienie przyczyn roznic 28.12.2015r. Komisja i11w=entaryzacy_i;a
. ‘inwentaryzacyjnych — opracowanie
‘wynikow. : I
9. | Protokol rozliczenia réznic 130.12.2015r. Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnych. Inwentaryzacyjnej,
Skarbnik Gminy.
10.  Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia  31.12.2015r. Burmistrz Lubranca.

| ‘r(')Znic inwentaryzacyjnych. I | '

11. | Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i ich [3 L1 22015z, iS-karbnil( Gni_iil;
rozliczenie w ksiggach rachunkowych.




