ZARZADZENIE Nr 69/2020
Burmistrza Lubranca
z dnia 25 wrze$nia 2020 r.

w sprawie zalozen i wytycznych przygotowania materialéw planistycznych do opracowania
projektu budzetu Gminy Lubraniec na 2021 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

Gminy Lubraniec

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ) oraz Uchwaty Nr VIII/97/2011 Rady Miejskiej
w Lubraficu z dnia 30 listopada 2011 roku w sprawie procedury uchwalanie budzetu gminy,
Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz rodzaju i szczeg6towosci materialow informacyjnych
stanowigcych zatgczniki do projektu budzetu.

BURMISTRZ LUBRANCA
zarzgdza co nastepuje :

§ 1. 1. Zobowigzuje kierownikéw podlegtych jednostek organizacyjnych oraz kierownikow
referatéw urzedu gminy i pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie za
powierzone zadania do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na
2021 rok.

2. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2021 rok opracowuje si¢ na podstawie:

1) zalozen makroekonomicznych kraju na rok 2021, w tym m.in. $redniorocznego
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych,

2) biezacej analizy sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu,

3) informacji uzyskanych z Ministerstwa Finansow, Kujawsko — Pomorskiego Urzedu
Wojewédzkiego o wielkosci planowanych kwot subwencji, udziatow PIT i dotacji
celowych na rok 2021.

3. Materiaty planistyczne powinny zawierac:

1) przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw roku biezacego,

2) prognoze dochodéw budzetowych i limity wydatkow budzetowych na rok 2021,

3) plany dotyczace projektu wydatkéw biezacych i majgtkowych na programy
realizowane z funduszy unijnych.

4. W materiatach nalezy uwzgledni¢ $rodki konieczne do prawidtowego funkcjonowania
jednostek na realizacje zadan wskazanych przepisami prawa.

5. Planujac $rodki nalezy kierowa¢ si¢  gospodarnoscig i celowoscig uwzgledniajac
najniezbedniejsze potrzeby.

6. Materialy planistyczne do projektu budzetu winny by¢ opracowane w uktadzie
klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 roku w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r.
poz. 1053 z pdzniejszymi zmianami).

7. Materiaty planistyczne nalezy przedtozy¢ w formie tabelarycznej wraz z uzasadnieniem.

§ 2. 1. W zakresie planowanych dochodéw i wydatkow nalezy przyja¢ ponizsze wytyczne:

1) podstawg planowania dochodéw na 2021 r. jest przyjety plan dochodéw w 2020 r.
( wedtug stanu na dzien 30.09.2020 r. ) oraz przewidywane wykonanie do konca
biezacego roku. Zalozony plan wplywoéw winien by¢ realny do wykonania.
Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny wzrostu lub
zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego,

2) w prognozie uwzgledni¢ nalezy planowane lub przewidywane zmiany przepisow lub
zmiany faktyczne, ktére mogag nastgpi¢ do konca 2020 roku. Podstawg wyliczen
powinny byé umowy, decyzje, zarzadzenia i uchwaly oraz ztozone wnioski
o dofinansowanie ze zrodet zagranicznych,



3) wydatki biezgce — ustala si¢ na poziomie nie przekraczajacym wysokos$¢ planu
wydatkéw biezacych na dziefi 30.09.2020 r. oraz przewidywanego wykonania w roku
2020. Przewidywane wykonanie wydatkéw biezgcych za 2020 rok podaje si¢
pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym,

4) w przypadku zaplanowania wydatkéw biezacych na wyzszym poziomie nalezy podac
szczegdtowe uzasadnienie ich wzrostu.

2. Wydatki nalezy kalkulowa¢ w sposob celowy, oszczgdny i realny, majgc na uwadze
ograniczenia wydatkéw do niezbednych, i tak:

1) wydatki rzeczowe (zakup materialéw, ustug pozostatych, polgczenia telefoniczne,
szkolenia, naprawy) — wedtug potrzeb i zawartych uméw, jednak na poziomie nie
przekraczajgcym 100 % przewidywanego wykonania w 2020 roku,

2) wydatki na umowy zlecenia, umowy o dzieto, wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen, diety i wynagrodzenia komisji — na poziomie nieprzekraczajagcym
100% przewidywanego wykonania w 2020 roku,

3) podstawa planowania wynagrodzen osobowych na 2021 rok sa:

a) zatrudnienie wg stanu na 30 wrzesnia 2020 roku oraz ewentualne zmiany
organizacyjne,

b) stawki wynagrodzen obowigzujagce w 2020 roku z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu w wysokosci do 5%, przy kalkulacji wynagrodzeni dla nauczycieli nalezy
uwzglednié¢ zmiany wynikajace z Karty Nauczyciela,

¢) przewidywany wzrost minimalnego wynagrodzenia za pracg ( skutki
podwyzszenia najnizszego wynagrodzenia nalezy wykaza¢ w odrebnej pozycji ),

d) niezbedne wyptlaty odpraw emerytalnych, nagrod jubileuszowych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego oraz innych wyplat wynikajacych z przepisoOw prawa,

e) placowki oswiatowe planuja wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym na dzieni 1 wrzeénia 2020 roku, odrebnie dla:

- kadry pedagogicznej z uwzglednieniem kadry kierowniczej,

- dla pracownikéw administracji,

- dla pracownikéw obstugi,

- skutki podwyzszenia dodatku za wychowawstwo (wykaza¢ w odrebnej pozycji),
- skutki dodatku na start dla nauczycieli stazystéw (wykaza¢ w odrebnej pozycji),

f) kalkulacje wynagrodzen nalezy sporzadzi¢ w/g stanowisk.

4) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 37,5% przecigtnego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim poéiroczu
roku poprzedniego - tworzy si¢ w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych oraz
odpis dla emerytéw w wysokosci 6,25% przecigtnego wynagrodzenia,

5) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen nauczycieli w wysokosci ustalonej jako
iloczyn planowanej przecigtnej liczny nauczycieli zatrudnionych w petnym
i niepelnym wymiarze zajeé (po przeliczeniu na petny wymiar zaje¢) i 110 % kwoty
bazowej, okreslonej dla pracownikow pafistwowej sfery budzetowe;, odpis dla
nauczycieli emerytéw zgodnie z Kartg Nauczyciela,

6) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
nalezy planowaé w wysokosci prognozowanych dochodow z tytulu optat za

_ korzystanie srodowiska,

7) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu
oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

3. Wydatki majatkowe i ustugi remontowe powinny uwzgledniac kontynuacj¢ zadan
rozpoczetych, a nie zakoriczonych do konca 2020 roku oraz nowe wynikajace
z indywidualnych potrzeb jednostek oraz zaplanowanych w przedsiewzigciach do
realizacji w 2021 roku.

4. Zabezpiecza sie srodki na pokrycie zobowigzan z tytutu kosztow obstugi zaciggnigtego
diugu.



5. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowg na realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego
w wysokosciach wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa.

§ 3. 1. Okres Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Lubraniec okresla:
1)projekt budzetu gminy na 2021 rok,
2)przyjete limity wydatkow na realizowane przedsigwzigcia,
3)termin sptaty kwoty diugu.

2. Do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przedtozy¢ informacje
dotyczaca kwot wydatkow biezacych i majgtkowych wynikajgcych z limitow wydatkow
na planowane i realizowane przedsigwzigcia, ktore sporzgdzi¢ nalezy zgodnie
z zalgcznikiem Nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. 1. Okresla si¢ tabelaryczne wzory materiatow planistycznych stuzacych do opracowania
projektu budzetu na 2021 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej stanowigce
zataczniki nr 1 - 5 do niniejszego zarzadzenia.

2. Pozostate materialy pomocnicze jednostki sktadajg wedlug opracowan wiasnych.

§ 5. Materiaty nalezy ztozy¢ najpézniej do dnia 20 pazdziernika 2020 roku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Zataczniki:

Zestawienie dochodow.

Zestawienie wydatkow.

Zestawienie wydatkéw zadan zleconych.

Zestawienie wynagrodzen i pochodnych.

Informacja o przedsiewzigciach do wieloletniej prognozy finansowej.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz.713) oraz Uchwaty Nr VIII/97/2011 Rady Miejskiej w Lubrancu z dnia
30 listopada 2011 roku w sprawie procedury uchwalenia budzetu gminy, Wieloletniej Prognozy
Finansowej oraz rodzaju i szczegdtowosci materialow informacyjnych stanowigcych zatgczniki
do projektu budzetu, w ktérej rada gminy ustalita procedury opracowania i uchwalenia budzetu
gminy Lubraniec, burmistrz przygotowuje projekt budzetu.

W zwigzku z powyzszym Burmistrz Lubrarca podejmuje prace nad projektem budzetu
Gminy Lubraniec na 2021 rok — celem jego opracowania i uchwalenia przyjmuje metody
kalkulacji zawarte w zarzadzeniu.
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